IMATRAN KOPIOINTI

Rekisteri- ja tietosuojaseloste
Tama on Yrityksen henkil6tietolain (10 ja 24 §) ja EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR) mukainen rekisteri- ja
tietosuojaseloste. Laadittu 1.5.2018 Viimeisin muutos 11.8.2026

1. Rekisterinpitija

Rakennustoimisto Propetri Oy Y-tunnus 2041250-4
Aputoiminimi Imatran kopiointi

Tainionkoskentie 68, 55120 imatra

Muut yhteystiedot www.imatrankopiointi.fi
kopiointi@imatrankopiointi.fi

2. Rekisterista vastaava yhteyshenkilé
Marietta Siitonen/0449778264, kopiointi@imatrankopiointi.fi

3. Rekisterin nimi
Yrityksen asiakas- ja markkinointirekisteri

4. Oikeusperuste ja henkilétietojen kasittelyn tarkoitus

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukainen oikeusperuste henkilétietojen kasittelylle on

- henkilon suostumus (dokumentoitu, vapaaehtoinen, yksiloity, tietoinen ja yksiselitteinen)

- sopimus, jossa rekisterdity on osapuolena

- rekisterinpitdjan oikeutettu etu (esim. asiakassuhde, tydsuhde, jasenyys).

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus on yhteydenpito asiakkaisiin, asiakassuhteen yllapito, markkinointi tms.
Tietoja ei kdytetd automatisoituun paatoksentekoon tai profilointiin.

5. Rekisterin tietosisalté

Rekisteriin tallennettavia tietoja ovat: henkilon nimi, asema, yritys/organisaatio, yhteystiedot
(puhelinnumero, sdahkopostiosoite, osoite), www-sivustojen osoitteet, verkkoyhteyden IP-osoite,
tunnukset/profiilit sosiaalisen median palveluissa, tiedot tilatuista palveluista ja niiden muutoksista,
laskutustiedot, muut asiakassuhteeseen ja tilattuihin palveluihin liittyvat tiedot. Tietoja sailytetdan
asiakassuhteen ajan ja kaksi vuotta sen paattymisen jalkeen.

6. Sddannonmukaiset tietoldhteet

Rekisteriin tallennettavat tiedot saadaan asiakkaalta mm. www-lomakkeilla |ahetetyista viesteista,
sahkopostitse, puhelimitse, sosiaalisen median palvelujen kautta, sopimuksista, asiakastapaamisista ja
muista tilanteista, joissa asiakas luovuttaa tietojaan.

7. Tietojen luovutus

Tietoja ei padsaantoisesti luovuteta Imatran kopioinnin ulkopuolelle.

Tietoja voidaan valikoidusti luovuttaa rekisterinpitdjan toimesta kolmannen osapuolen yllapitamaan
projektinhallinnan tunnusten tekoon, tietojen omistus ei siirry rekisterinpitdjalta kolmannelle osapuolelle
eika kolmannella osapuolella ole oikeutta tietojen toimeksiantoa laajempaan kayttéon.

Olemme varmistaneet, ettd kaikki palveluntarjoajamme noudattavat tietosuojalainsdadantoa. Kaytamme
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sdadanndonmukaisesti seuraavia palveluntarjoajia: Microsoft (sdahkoposti), Buildercom ja sokopro
(Projektinhallinta), Azets (Laskutus ja kirjanpito)

8. Tietojen sadannonmukaiset luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
Tietoja ei luovuteta sdédannénmukaisesti muille tahoille. Tietoja voidaan julkaista siltd osin kuin niin on sovittu
asiakkaan kanssa.

9. Rekisterin suojauksen periaatteet

Rekisterin kasittelyssa noudatetaan huolellisuutta ja tietojarjestelmien avulla kasiteltavat tiedot suojataan
asianmukaisesti. Kun rekisteritietoja sailytetaan Internet-palvelimilla, niiden laitteiston fyysisesta ja
digitaalisesta tietoturvasta huolehditaan asiaankuuluvasti. Rekisterinpitdja huolehtii siita, etta tallennettuja
tietoja seka palvelimien kayttooikeuksia ja muita henkilotietojen turvallisuuden kannalta kriittisia tietoja
kasitellaan luottamuksellisesti ja vain niiden tyontekijéiden toimesta, joiden tydnkuvaan se kuuluu.

10. Oikeutesi
Sinulla on seuraavat oikeudet, joiden kayttamista koskevat pyynnot tulee tehda osoitteeseen:
kopiointi@imatrankopiointi.fi

Tarkastusoikeus
Sinulla on oikeus tarkistaa sinusta tallentamamme henkilotiedot. Mikali havaitset tiedoissasi virheellisyyksia
tai puutteita, voit pyytdaa meita korjaamaan tai tdydentamaan tiedot oikeiksi.

Vastustamisoikeus
Sinulla on oikeus koska tahansa vastustaa henkilotietojesi kasittelya, mikali koet, ettd olemme kasitelleet
henkilotietojasi lainvastaisesti tai ettd meilla ei ole oikeutta kasitella joitain henkilotietojasi.

Suoramarkkinointikielto

Sinulla on oikeus milloin tahansa kieltda meitd kdyttamasta tietojasi suoramarkkinointiin. Emme koskaan
myy tai muutoin luovuta henkilétietojasi muille tahoille, jotta ndma voisivat kohdistaa suoramarkkinointia
sinuun.

Poisto-oikeus

Mikali koet, ettd joidenkin sinua koskevien tietojen kasittely ei ole tarpeen tehtdviemme kannalta, sinulla on
oikeus pyytda meita poistamaan kyseiset tiedot. Kasittelemme pyyntosi, jonka jalkeen joko poistamme
tietosi tai ilmoitamme sinulle perustellun syyn, miksi tietoja ei voida poistaa. Mikali olet eri mielta
ratkaisustamme, sinulla on oikeus tehda valitus tietosuojavaltuutetulle. Sinulla on my6s oikeus vaatia, etta
rajoitamme kiistanalaisten tietojen kasittelya siksi aikaa, kunnes asia saadaan ratkaistua.

Valitusoikeus
Sinulla on oikeus tehda valitus tietosuojavaltuutetulle, jos koet, ettd henkilotietojasi kasitellessamme
rikomme voimassa olevaa tietosuojalainsdadantoa

Pyynnot tulee lahettda kirjallisesti rekisterinpitdjalle. Rekisterinpitdja voi pyytaa tarvittaessa pyynnon
esittdjaa todistamaan henkildllisyytensa. Rekisterinpitaja vastaa asiakkaalle EU:n tietosuoja-asetuksessa
sdddetyssa ajassa (padsdantoisesti kuukauden kuluessa).



